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ZASADY POSTĘPOWANIA UCZNIÓW PODCZAS PRZEBYWANIA NA TERENIE SZKOŁY
1. Szkoła odpowiada za opiekę uczniów i bezpieczeństwo od 7:45 do odjazdu autobusu szkolnego oraz w czasie zajęć pozalekcyjnych organizowanych przez szkołę. 

2. Uczeń pozostaje pod opieką szkoły od momentu wejścia do momentu wyjścia z budynku. 

3. Uczniowie, którzy rozpoczynają zajęcia od drugiej godziny lekcyjnej, oczekują po skończonych lekcjach na autobus szkolny lub mają "okienko" mają obowiązek zgłosić się do nauczyciela świetlicy szkolnej. 

4. W przypadku nieobecności nauczyciela świetlicy uczeń ma obowiązek zgłosić się do nauczyciela biblioteki. 

5. Uczeń objęty opieką świetlicy może korzystać z biblioteki. 

6. Podczas zajęć świetlicowych i bibliotecznych nauczyciel obowiązkowo odnotowuje w dziennikach obecności uczniów. 

7. W szkole podczas lekcji obowiązuje bezwzględny zakaz przebywania uczniów na korytarzach, w szatniach, na podwórku szkolnym, toaletach. 

8. Uczeń zwolniony z ćwiczeń na lekcjach wychowania fizycznego oraz nieuczęszczający na lekcje religii ma prawo do zwolnienia z zajęć z tego przedmiotu po spełnieniu warunków: 

a. rodzice ucznia wystąpią z podaniem do Dyrektora Szkoły, w którym wyraźnie zaznaczą, że przejmują odpowiedzialność za ucznia w czasie jego nieobecności na zajęciach. 

9. Uczeń zwolniony z ćwiczeń na lekcjach wychowania fizycznego oraz lekcji religii ma obowiązek przebywać na świetlicy jeżeli w tygodniowym planie zajęć są one umieszczone w danym dniu pomiędzy innymi zajęciami lekcyjnymi. 

10. Uczeń nabiera uprawnień do zwolnienia z zajęć wychowania fizycznego oraz religii po otrzymaniu decyzji Dyrektora Szkoły. 
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PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJĄCYM PROBLEMY WYCHOWAWCZE

1. Nauczyciel przedmiotu przeprowadza z uczniem rozmowę o charakterze edukacyjno – wychowawczym lub podpisuje z nim kontrakt, o którym informuje wychowawcę i rodzica (prawnego opiekuna).

2. Jeżeli podjęte wcześniej działania nauczyciela nie przynoszą poprawy zachowania ucznia, nauczyciel zgłasza problem wychowawcy i przekazuje kopię kontraktu. 

3. Wychowawca podpisuje z uczniem kontrakt, na którym uczeń zobowiązuje się do poprawy zachowania i przekazuje informację rodzicom.

4. Przy braku poprawy zachowania wychowawca wzywa rodzica i informuje o dotychczasowym postępowaniu oraz dalszej procedurze: (notatka służbowa ze spotkania).

· Wychowawca umawia ucznia, rodziców lub ucznia wraz z rodzicami na spotkanie z pedagogiem.

· Wychowawca składa wniosek wraz z opinią o uczniu ( która zawiera: dokładne dane osobowe, opis sytuacji rodzinnej ucznia, opis problemu, działania podjęte przez wychowawcę) do przewodniczącego Zespołu Wychowawczego o ustalenie terminu posiedzenia zespołu.

· Wychowawca uczestniczy w posiedzeniu Zespołu Wychowawczego.

5. W sytuacjach bardzo trudnych wychowawczo w czasie lekcji, nauczyciel sporządza notatkę służbową z lekcji (wg wzoru) i przekazuje ją pedagogowi szkolnemu. 
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PROCEDURY POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU PRZYŁAPANIA UCZNIA NA PALENIU PAPIEROSÓW
W przypadku, gdy nauczyciel na terenie szkoły przyłapie ucznia na paleniu papierosów powinien:

1. Nauczyciel dyżurny – spisuje nazwisko, klasę palacza, wpisuje datę i swój podpis. Informację tą zostawia w koszulce znajdującej się w pokoju nauczycielskim. Jednocześnie informuje o tym fakcie wychowawcę, który zawiadamia rodziców o łamaniu regulaminu szkoły i informuje o procedurze dotyczącej ucznia palącego na terenie szkoły.

2. Pedagog – wpisuje ucznia na listę uczniów zagrożonych uzależnieniem od nikotyny. Zgodnie z Punktowym Systemem Oceny Zachowania uczeń złapany na paleniu dostaje każdorazowo -10 pkt. ujemnych oraz stosuje wobec ucznia następującą procedurę:

· Pierwsza informacja o paleniu: rozmowa z uczniem o szkodliwości palenia, przypomnienie procedury postępowania z osobami palącymi, podpisanie zobowiązania dotyczącego zaprzestania palenia na terenie szkoły.

· Druga informacja o paleniu: podpisanie kontraktu, w którym uczeń zobowiązuje się do napisania referatu na temat szkodliwości palenia, do siedmiu dni od zajścia, oraz sprawdzenie wiadomości z treści zawartych w referacie.

· Trzecia informacja o paleniu: ustalenie terminu rozpoczęcia przez ucznia warsztatów ułatwiających rzucenie palenia i systematyczne sprawdzanie jego obecności. Warsztaty odbywają się po lekcjach.

· Czwarta informacja o paleniu: ustalenie terminu i wezwanie rodziców wraz z uczniem do pedagoga.

· Piąta informacja o paleniu: ustalenie daty spotkania Zespołu Wychowawczego i wezwanie rodziców wraz z uczniem na ustalony wcześniej termin.
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REGULAMIN USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOŚCI
W GIMNAZJUM IM. JANA PAWŁA II W ŻAROWIE
§ 1
Uczniowie:
1. Mają obowiązek systematycznie uczęszczać na zajęcia lekcyjne i na bieżąco usprawiedliwiać swoje nieobecności na zajęciach.

§ 2
Wychowawca: 

1. Ma obowiązek badać przyczyny absencji swoich uczniów i zapobiegać jej.

2. Ma obowiązek systematycznie podliczać w dzienniku lekcyjnym frekwencję klasy i przedkładać w comiesięcznym sprawozdaniu.

3. Ma obowiązek stosować kary regulaminowe za nieusprawiedliwione nieobecności ucznia tj.;

· powyżej 20 godz. lekcyjnych – pisemne zawiadomienie rodziców podpisane przez wychowawcę,

· powyżej 30 godz. lekcyjnych – pisemne upomnienie wysłane do rodziców z podpisem dyrektora szkoły,

· powyżej 50 godz. lekcyjnych – Zespół Wychowawczy ucznia na wniosek wychowawcy lub pedagoga szkolnego.

4. Wychowawca może w uzasadnionych przypadkach odmówić usprawiedliwienia nieobecności ucznia na zajęciach do momentu wyjaśnienia wątpliwości bezpośrednio z rodzicami (prawnymi opiekunami) i zainteresowanym.

§ 3
Rodzice:
1. Mają obowiązek sprawować nadzór nad regularnym uczęszczaniem dziecka na zajęcia lekcyjne.

2. Ponoszą pełną odpowiedzialność za systematyczne uczęszczanie dziecka do szkoły.

3. Mają obowiązek w ciągu pierwszych 2 dni nieobecności dziecka w szkole zawiadomić telefonicznie wychowawcę o przyczynach nieobecności.

4. Usprawiedliwienie nieobecności ucznia ma zawsze charakter pisemny.

§ 4
Ustala się następujące formy usprawiedliwiania nieobecności:
1. Usprawiedliwienie za nieobecności w szkole uczeń dostarcza wychowawcy tylko w zeszycie usprawiedliwień.

2. Na pierwszej stronie zeszytu znajduje się podłużna pieczątka szkoły oraz informacje umieszczone przez ucznia w następującej kolejności:

· imię i nazwisko ucznia,

· numer telefonu domowego lub komórki rodziców/prawnych opiekunów,

· numer telefonu miejsca pracy rodziców lub prawnych opiekunów,

· wzory podpisów rodziców lub prawnych opiekunów.

§ 5
Ustala się następujące zasady usprawiedliwiania nieobecności ucznia w szkole:
1. Uczniowie Gimnazjum im. Jana Pawła II w Żarowie usprawiedliwiani są przez swoich rodziców lub prawnych opiekunów na zasadach określonych niniejszym regulaminem.

2. Każde usprawiedliwienie ma charakter deklaracji pisemnej przez rodziców w zeszycie usprawiedliwień ucznia z podaniem powodu nieobecności.

§ 6
Ustala się następujące terminy usprawiedliwiania nieobecności ucznia w szkole:
1. W przypadku całodniowej lub dłuższej nieobecności w szkole uczeń ma obowiązek dostarczyć usprawiedliwienie wychowawcy nie później niż do 3 dni po powrocie do szkoły.

2. W przypadku nieobecności na części zajęć (zwolnienie z lekcji) uczeń ma obowiązek przedstawić usprawiedliwienie przed planowaną nieobecnością wychowawcy klasy.

3. Uczeń, który z powodu złego stanu zdrowia lub innych ważnych przyczyn nie może uczestniczyć w zajęciach, może opuścić teren szkoły jedynie pod opieką swoich rodziców     ( prawnych opiekunów) lub innej dorosłej osoby (wskazanej przez rodzica), dokonując wpisu w księgę.

§ 7
Dyrekcja szkoły:
1. Ma obowiązek powiadamiania rodziców o nałożonych karach regulaminowych za nieobecności dziecka w szkole.

2. Po przekroczeniu przez ucznia 50% nieobecności nieusprawiedliwionej w ciągu miesiąca, dyrektor składa zawiadomienie do Urzędu Miasta Żarów i Sądu Rodzinnego i Nieletnich o nierealizowaniu przez ucznia obowiązku szkolnego. 

§ 8
Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem rozpatruje indywidualne zdarzenia losowe ucznia nie przewidziane w § 6 regulaminu.

§ 9
Nie mogą być usprawiedliwiane godziny nieobecności w formach i terminach niezgodnych z niniejszym regulaminem.
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PROCEDURA KONTROLI REALIZACJI OBOWIĄZKU SZKOLNEGO W GIMNAZJUM IM. JANA PAWŁA II W ŻAROWIE
Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. Z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z późniejszymi zmianami). 

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 kwietnia 1999 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. z 1999 r. Nr 41, poz. 44). 

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późniejszymi zmianami). 

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2001 r. w sprawie warunków i trybu przyjmowania uczniów do publicznych przedszkoli i szkół oraz przechodzenia z jednego typu szkół do innych (Dz. U. z 2001 r. Nr 97, poz. 1054 z późniejszymi zmianami). 

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 października 2001 r. w sprawie przyjmowania osób nie będących obywatelami polskimi do publicznych przedszkoli, szkół, zakładów kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2001 r. Nr 131, poz. 1459). 

Przedmiot kontroli spełniania obowiązku przez dzieci zamieszkujące w obwodzie szkoły. 

1. Rodzice dziecka podlegającego obowiązkowi szkolnemu są zobowiązani do dopełnienia czynności związanych ze zgłoszeniem dziecka do szkoły i zapewnienia regularnego uczęszczania na zajęcia. Ich obowiązkiem jest także powiadomienie gminy o ewentualnych zmianach adresu zamieszkania. 

2. Dyrektor Gimnazjum im. Jana Pawła II w Żarowie kontroluje spełnienie obowiązku szkolnego przez dzieci zamieszkujące w obwodzie tej szkoły, a w szczególności: 

a. prowadzi ewidencję spełniania obowiązku szkolnego. 

b. Kontroluje wykonywanie obowiązków rodziców dziecka podlegającego obowiązkowi szkolnemu - dopełnienie przez rodziców czynności związanych ze zgłoszeniem dziecka do szkoły oraz z regularnym uczęszczaniem przez dziecko do szkoły. 

c. Powiadamia organ gminy o formie spełniania obowiązku szkolnego przez młodzież w wieku 16 - 18 lat, uczęszczającą do Gimnazjum im. Jana Pawła II w Żarowie. 

d. Może zezwolić na spełnianie przez dziecko obowiązku szkolnego poza szkołą na wniosek rodziców lub opiekunów. Dziecko, które ma spełniać obowiązek szkolny w gimnazjum uzawodowionym bądź też specjalnym musi mieć opinię z Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej. 

Niespełnianie obowiązku szkolnego podlega egzekucji w trybie ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji. (Dz. U. z 1991 r. Nr 36, poz. 161 z późniejszymi).
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PROCEDURYDLA RODZICA/RODZICÓW UCZNIA WYJEŻDŻAJĄCYCH ZA GRANICĘ.
POWINNOŚCI WYJEŻDŻAJĄCYCH RODZICA/RODZICÓW WOBEC DZIECKA:

1. Przed wyjazdem rodzic/rodzice powinien:
· porozmawiać z dzieckiem, wyjaśniając powód wyjazdu, ustalić formy kontaktowania się z dzieckiem, nazwać swoje obawy i nadzieje oraz wysłuchać nadziei i obaw dziecka,

· powiadomić szkołę o planach związanych z wyjazdem i ustaleniach poczynionych w zakresie nauki i zachowania ucznia,

· podjąć czynności niezbędne dla zapewnienia dziecku korzystnej dla niego sytuacji prawnej,

2. MOŻLIWOŚĆ PIERWSZA - przekazać sprawowanie opieki prawnej nad dzieckiem w drodze pełnomocnictwa notarialnego:
· rodzic/rodzice mogą upoważnić pełnoletnią osobę do sprawowania opieki prawnej nad ich małoletnim dzieckiem poprzez udzielenie jej pełnomocnictwa notarialnego. Pełnomocnictwo takie powinno wymieniać osoby (osobę), której rodzic/rodzice powierzają sprawowanie opieki nad dzieckiem. Opiekun musi być pełnoletni i posiadać zdolność do czynności prawnych.

3. MOŻLIWOŚĆ DRUGA - złożenie przez rodzica/rodziców, przed wyjazdem za granicę, wniosku do sądu o przeniesienie na czas wyjazdu opieki prawnej nad dzieckiem na wskazaną osobę pełnoletnią (babcię, ciocię, siostrę).
4. MOŻLIWOŚĆ TRZECIA - złożenie wniosku do sądu przez osobę, która jest faktycznym opiekunem dziecka o ustanowieniu jej na czas wyjazdu rodzica/rodziców za granicę opiekunem prawnym dziecka.

5. Dopełnić wszelkich formalności przed wyjazdem, aby nie powodować wykluczenia dziecka z normalnego, przysługującego mu zakresu praw i przywilejów oraz dotrzymać umów, zasad, ustaleń ze wszystkimi zaangażowanymi w sprawę.

POWINNOŚCI WYJEŻDŻAJĄCYCH RODZICA/RODZICÓW WOBEC SZKOŁY:
1. Zawiadomić szkołę o wyjeździe za granicę.
2. Zostawić do dyspozycji dyrektora i wychowawcy swój nowy adres i numery telefonów.
3. Przedstawić pełnomocnictwo (notarialne lub sądowe) dla osoby, pod opieką której pozostawiają syna/córkę.
4. Przyprowadzić tę osobę do wychowawcy i wspólnie z nim określić formę kontaktu i wzajemne oczekiwania.
SKUTKI PRAWNE POZOSTAWIENIA DZIECKA PRZEZ RODZICÓW WYJEŻDŻAJĄCYCH DO PRACY ZA GRANICĄ
Pozostawienie dziecka przez rodziców wyjeżdżających do pracy za granicą bez ustanowienia opieki faktycznej, stanowi zagrożenie dobra dziecka. Daje to podstawę do zawiadomienia sądu opiekuńczego zgodnie z przepisem art. 572 Kodeksu postępowania cywilnego. Obowiązek zawiadomienia dotyczy każdego, komu znane jest zdarzenie lub sytuacja godząca w dobro dziecka, a w szczególności: opiekuna faktycznego, organów policji, organów samorządu, opiekunów społecznych, placówek oświatowych – art. 572 § 2 Kpc.

Sąd opiekuńczy może wówczas – zgodnie z art. 109, 110, 111 Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego – wszcząć postępowanie o zawieszenie, ograniczenie lub pozbawienie władzy rodzicielskiej.

Sytuacja wyjazdu rodziców, którzy faktycznie nie sprawują pieczy nad dzieckiem, jest przemijającą przeszkodą w wykonywaniu władzy rodzicielskiej. Sąd opiekuńczy – zgodnie z art. 110 § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego – może orzec zawieszenie władzy rodzicielskiej i uregulować sytuację prawną dziecka.
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PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU NIE PRZESTRZEGANIA PRZEZ UCZNIÓW REGULAMINU DOWOŻENIA UCZNIÓW GIMNAZJUM IM. JANA PAWŁA II W ŻAROWIE W AUTOBUSIE SZKOLNYM

W przypadku nie respektowania podstawowych zasad bezpieczeństwa w trakcie dowożenia uczniów, zachowania powodującego zagrożenie demoralizacją pozostałych uczniów dojeżdżających, nie wykonywaniem poleceń opiekunów oraz dewastacją mienia przewoźnika, wprowadza się następujące zasady postępowania w stosunku do uczniów dojeżdżających szkolnym autobusem.

1. Rozmowa dyscyplinująca wychowawcy z uczniem.

2. Rozmowa wychowawcy z rodzicami ucznia nie przestrzegającego regulaminu dowożenia.

3. Rozmowa wicedyrektora ds. wychowawczych z rodzicem ucznia.

4. Powiadomienie pisemne rodziców ucznia oraz organu prowadzącego szkołę o zawieszeniu bezpłatnego dowożenia ucznia na okres jednego miesiąca.

5. Uczeń, którego zawieszono w prawie do bezpłatnego dowożenia do szkoły, ma obowiązek dojeżdżania do szkoły  na własny koszt i odpowiedzialność rodziców.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FAŁSZERSTWA

           Sytuacje fałszerstwa w szkole:

· Dokonywanie wpisów do dzienników lekcyjnych lub zeszytów uwag (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen, uwag lub punktów, usprawiedliwianie nieobecności, dopisywanie uwag).

· Przedstawianie fałszywych zwolnień i usprawiedliwień przez rodziców.

· Podrabianie (przerabianie) zaświadczeń lekarskich.

· Podkładanie prac innych uczniów jako własnych lub udowodnione przez nauczyciela ściąganie.

· Inne przypadki (podrabianie zgody rodziców na udział w zawodach sportowych, wycieczce, itp.

Procedura postępowania:

· Powiadomienie rodziców ucznia.

· Spotkanie z uczniem i jego rodzicami – Zespół Wychowawczy

· W przypadku podrobienia dokumentu szkolnego (dziennik, oficjalne dokumenty szkoły) szkoła kieruje sprawę do Komendy Policji w Żarowie.
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PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC PRZEMOCY DOMOWEJ

Podstawa prawna


Art. 304 §1 k.p.k. Każdy dowiedziawszy się o popełnieniu przestępstwa ściganego z urzędu ma społeczny obowiązek zawiadomić o tym prokuraturę lub policję.

Art. 572 §1 k.p.c. Każdy, komu znane jest zdarzenie uzasadniające wszczęcie postępowania z urzędu, zobowiązany jest zawiadomić o nim sąd opiekuńczy.

Ten obowiązek spoczywa przede wszystkim na szkołach, opiekunach, organizacjach i zakładach zajmujących się opieką nad dziećmi, funkcjonariuszami policji, ale nie tylko na nich – również na zwykłych obywatelach, sąsiadach i znajomych.

Procedury postępowania: 

1. Nauczyciel podejrzewający, że dziecko jest ofiarą przemocy zobowiązany jest do: 

· Powiadomienia pielęgniarki szkolnej, gdy dziecko ma obrażenia zewnętrzne, 

· Powiadomienia pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoły. 

2. Pedagog szkolny lub wychowawca ma obowiązek przeprowadzić rozmowę z uczniem i jego rodzicami lub prawnymi opiekunami w celu wyjaśnienia sytuacji. 

3. W przypadku powtarzających się sygnałów mogących świadczyć o przemocy, dyrektor szkoły lub pedagog szkolny powiadamiają Sąd Rodzinny. 

4. Nauczyciel podejrzewający, że dziecko jest ofiarą przemocy, musi być ostrożny w swych ocenach, kierować się zdrowym rozsądkiem, rozwagą i dyskrecją. 

5. Sygnały świadczące, wskazujące, że dziecko może być ofiarą przemocy: 

· Powtarzające się obrażenia, ślady po uderzeniach, siniaki, poparzenia, pręgi na ciele, zadrapania, 

· Zaniedbany wygląd, 

· Nadmiernie agresywne zachowania, 

· Wycofanie, bierność, nieśmiałość, 

· Wstyd przed zdjęciem ubrania, 

· Kłopoty w nauce, 

· Kłopoty z apetytem i snem, 

· Ssanie kciuka, 

· Obgryzanie paznokci, 

· Moczenie, 

· Płaczliwość, 

· Nadmierna zależność od dorosłych,  

· Strach przed dorosłymi, 

· Trudności w utrzymaniu przyjaźni, 

· Izolacja, 

· Zaniżona samoocena, 

· Problemy emocjonalne. 
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PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE NA TERENIE SZKOŁY ZNAJDUJE SIĘ UCZEŃ POD WPŁYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKÓW
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków powinien podjąć następujące kroki: 

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy, pedagoga szkolnego a w przypadku ich nieobecności dyrektora szkoły. 

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy. Ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego, ale pod opieką innego nauczyciela, jeśli sam nie może przejąć opieki nad nim. 

3. Sam bądź za pośrednictwem innego nauczyciela kieruje ucznia do pielęgniarki szkolnej w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udziela pomocy medycznej. 

4. Zawiadamia o tym fakcie rodziców ucznia (prawnych opiekunów), których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. 

5. Gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmawiają odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placówki służby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoły. 

6. Dyrektor szkoły zawiadamia Komisariat Policji w Żarowie, gdy rodzice (prawni opiekunowie) ucznia będącego pod wpływem alkoholu - odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny, bądź swoim zachowaniem zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. 

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości policja ma możliwość przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień, albo do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych - na czas niezbędny do wytrzeźwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia się rodziców (prawnych opiekunów) oraz sąd rodzinny jeśli uczeń nie ukończył 18 lat. 

8. Spożywanie alkoholu na terenie szkoły przez ucznia, który ukończył 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. W związku z tym dyrektor szkoły jest zobowiązany natychmiast powiadomić o tym fakcie policję. 

9. Zaistniałe zdarzenie jest odnotowane w dokumentacji ucznia przez pedagoga szkolnego. 
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PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOŁY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJĄCE NARKOTYKI 
W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancje przypominającą wyglądem narkotyk powinien: 

1. Nauczyciel, zachowując środki ostrożności, zabezpiecza substancje przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. 

2. Powiadamia o zaistniałym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły. 

3. Pedagog próbuje ustalić do kogo znaleziona substancja należała (o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych). 

4. Dyrektor szkoły jest zobowiązany wezwać policję. 

5. Po przyjeździe policji dyrektor przekazuje zabezpieczoną substancję oraz informacje dotyczące szczegółów zdarzenia. 

6. Zaistniałe zdarzenie jest odnotowane w dokumentacji ucznia przez pedagoga szkolnego.
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PROCEDURY POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU SUBSTANCJI PSYCHOTROPOWYCH BĄDŹ ALKOHOLU 
Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 1991 r. Nr 67, poz. 329 z późniejszymi zmianami). 

2. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982 r. Nr 35, poz. 228 z późniejszymi zmianami - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11, poz. 109 oraz przepisy wykonawcze w związku z ustawą). 

3. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (dz. U. Nr 35, poz. 230 z późniejszymi zmianami). 

4. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198). 

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczególnych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem (Dz. U. Nr 26, poz. 226). 
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PROCEDURY POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU, GDY UCZEŃ UŻYWA ALKOHOLU LUB NARKOTYKÓW W CELU WPROWADZENIA SIĘ W STAN ODURZENIA. 
W przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, nauczyciel powinien podjąć następujące kroki: 

1. Przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu i Dyrektorowi szkoły. 

2. Wychowawca bądź pedagog wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem w ich obecności, celem ustalenia przyczyn i okoliczności sięgania po środki odurzające. 

3. W przypadku potwierdzenia informacji (kiedy uczeń przyznaje się do picia alkoholu bądź zażywania narkotyków) zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca bądź pedagog szkolny proponują rodzicom i uczniowi skontaktowanie się z terapeutą ds. leczenia uzależnień. 

4. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, bądź też szkoła wyczerpała wszystkie dostępne środki oddziaływań wychowawczych, dyrektor pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji policję (inspektora ds. nieletnich) lub sąd rodzinny. 

5. W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który ukończył 17 lat, przestępstwa ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postępowania karnego, dyrektor szkoły jako przedstawiciel instytucji jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym prokuratora lub policję. 

6. Zaistniałe zdarzenie jest odnotowane w dokumentacji ucznia przez pedagoga szkolnego. 
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PROCEDURY POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU, GDY NUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE UCZEŃ POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI BĄDŹ ALKOHOL
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancje przypominającą narkotyki, bądź też alkohol powinien podjąć następujące kroki: 

1. Nauczyciel zawiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy, pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoły. 

2. Wychowawca lub pedagog szkolny w obecności innej osoby w szkole (np. dyrektora, nauczyciela przedmiotu itp.) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), a także innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną substancją. 

3. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji. 

4. O swoich spostrzeżeniach dyrektor szkoły powiadamia rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawienia się w szkole. 

5. W przypadku, gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartości teczki, dyrektor szkoły po wezwaniu rodziców (prawnych opiekunów) wzywa policję, która przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy. 

6. Zaistniałe zdarzenie jest odnotowane w dokumentacji ucznia przez pedagoga szkolnego. 
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PROCEDURY POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH ZAGROŻENIA POCZUCIA BEZPIECZEŃSTWA 
Nauczyciel bądź pracownik szkoły, który jest świadkiem agresywnego zachowania uczniów (bójka, pobicie) jest zobowiązany do: 

1. Natychmiastowej słownej i stanowczej reakcji na zaistniałą sytuację, tzn. 

· Rozdzielić uczniów i odizolować sprawcę od ofiary, 

· Zgłosić fakt do wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego, a w przypadku ich nieobecności w szkole do dyrektora, 

· Zaprowadzić ucznia do pielęgniarki szkolnej a w przypadku jej nieobecności udzielić poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jeżeli takiej wymaga.

2. Wychowawca bądź pedagog szkolny przeprowadza rozmowę o charakterze ostrzegawczym z uczniem bądź uczniami biorącymi udział w zdarzeniu agresywnym celem ustalenia przyczyn - konfrontacji zdarzenia. 

3. Wychowawca bądź pedagog szkolny natychmiast informuje bądź wzywa do szkoły rodziców uczniów (zarówno sprawcy jak i ofiary zdarzenia). 

4. Uczeń, który dopuścił się zachowania agresywnego otrzymuje podpisuje kontrakt z wychowawcą lub pedagogiem i otrzymuje punkty ujemne. 

5. W przypadku poważnego naruszenia nietykalności osobistej lub powtarzających się zachowań agresywnych dyrektor szkoły zgłasza sprawę agresji fizycznej na policję celem wyciągnięcia konsekwencji prawnych wobec agresora.
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PROCEDURY POSTĘPOWANIA Z DZIECKIEM, KTÓRE ZGŁASZA ZŁE SAMOPOCZUCIE
Uczeń, który źle się czuje, powiadamia o tym fakcie nauczyciela. 

1. Nauczyciel kieruje ucznia do pielęgniarki szkolnej. 

Zadania pielęgniarki szkolnej: 

· Wywiad z uczniem, 

· Wstępne badanie, 

· Wstępna diagnoza, 

· Powiadomienie rodziców, 

· Podanie leków bądź zlecenie konsultacji lekarskiej, 

· W nagłych przypadkach wezwanie pogotowia. 

2. W przypadku nieobecności pielęgniarki szkolnej nauczyciel powiadamia rodziców ucznia. 

3. Podczas oczekiwania na przybycie rodziców, szkoła organizuje opiekę nauczyciela bądź pracownika obsługi nad uczniem w sekretariacie szkoły. 

4. W nagłych przypadkach dyrektor lub zastępca dyrektora podejmuje decyzję o wezwaniu pogotowia. 

5. Rodzic bezwzględnie zobowiązany jest do odebrania dziecka chorego ze szkoły. 

6. Jeżeli rodzic nie odbierze dziecka ze szkoły, dyrektor wzywa lekarza z POZ, który podejmuje decyzję o wezwaniu pogotowia lub pozwala na samodzielny powrót do domu. 




 Zatwierdzono na Uchwałą  Rady Pedagogicznej w dniu 19.05. 2010 r. 


